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Instalacé&o

Ha 2 formas de se instalar o sistema, para uso local, em apenas um microcomputador,
ou em rede, onde o servidor do banco de dados fica localizado em um equipamento da
rede, externo ao micro onde o software é executado pelo operador (recepcionista,
porteiro etc).

Instalacao Local

/4 Iniciar

Apbs efetuar o download do instalador do software, conforme imagem em destaque
acima que exibe o instalador com o titulo “Sintesoft PSIM Client Setup”, efetue duplo
clique do mouse no instalador e siga 0s passos a seguir.
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—
s’ Sintesoft PSIM Client 2010 - Programa de Instalacao

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de Sintesoft PSIM
Client 2010

Este Assistente irainstalar Sintesoft PSIM Client 2010 versio
2010 no seu computador.

E recomendade que vocé Feche todos os outros aplicativas
antes de continuar,

Clique em Avancar para continuar, ou em Cancelar para sair
do Programa de Instalagdo.

Avancar = Cancelar

_aalie
5 Sintesoft PSIM Client 2010 - Programa de Instalagao

Selecione o Local de Destino
Onde Sintesoft PSIM Client 2010 deve ser inskalado?

O Programa de Instalacdo ira instalar Sintesoft PSIM Client 2010 na seguinte
pasta,

Para continuar, clique em Avangar, Se vocé deseja escolher uma pasta diferente,
clique em Procurar,

| [Pmcurar... ]

S0 necessarios pelo menos 20,3 ME de espaco livre em disco,

< Yolar ][ Avancar > J [ Cancelar

14 ‘ﬂch‘Bf e & 18 Pragr ] 3 249
Escolha o local de instalagdo. Caso deseje, clique apenas em avangar, o que fard com
que o software seja instalado no local padrdo em C:\Arquivos de Programas\Sintesoft.
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Selecionar Tarefas Adicionais
(uais tarefas adicionais devem ser executadas?

Selecione as tarefas adicionais que vocg deseja que o Programa de Instalacdo execute
enquanta instala Sintesoft PSIM Client 2010 & cligue em Avancar.

Icones adicionais:
[ criar um icone na Area de Trabalho

[ criar um icone na Barra de Tnicializacao R Apida

« Yolkar ][ Avancar J [ Canicelar

"7 Iniciar 2 Programs de Instalagdo Q)0 Y 12
Clique, caso deseje nas caixas de opgao “Criar um icone na Area de Trabalho” e “Criar
um icone na Barra de Inicializacdo Réapida” para executar estas acdes.

Selecionar Tarefas Adicionais
(uais tarefas adicionais devem ser executadas?

Selecione as tarefas adicionais que vocg deseja que o Programa de Instalacdo execute
enquanta instala Sintesoft PSIM Client 2010 & cligue em Avancar.

Icones adicionais:

Criar um icone na Area de Trabalho

Criar um icone na Barra de Inicislizacio R Apida

« Yolkar ][ Avancar J [ Canicelar

%% Iniciar 2 Programa de

Detalhe das opgoes “Criar um icone na Area de Trabalho” e “Criar um icone na Barra
de Inicializagdo Rapida” habilitadas.
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—
s’ Sintesoft PSIM Client 2010 - Programa de Instalacao
Pronto para Instalar

(& Programa de Instalacdo estd pronko para comesar a instalagdo de Sintesoft
PSIM Client 2010 na seu computadar,

Clique Instalar para iniciar a instalac8o, ou clique em Yoltar se vocé quer revisar ou
alterar alguma configuracdo.

Local de destino:
C:\Arquivos de programas)Sintesoft

Tarefas adicionais:
Trones adicionais:
Criar um icone na Area de Trabalho
Criar um icone na Barra de Inicializag 8o Rapida

< Voltar ][ Instalar J [ Cancelar

i

5

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de Sintesoft PSIM
Client 2010

O Programa de Instalacdo terminou de instalar Sintesoft PSIM
Client 2010 no seu computador, O programa pode ser iniciado
clicando nos icones instalados,

Clique em Concluir para sair do Programa de Instalagdo,

Executar Sintesoft PSIM Client 2010

Concluir

' Iniciar o e

Cligque em “Concluir” conforme imagem acima.
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| Bemvindo.
@)

Clique em Sim para configurar o software Sinkesoft

i Cancelar

T.‘-lniciar o - & e-port
A tela de dialogo acima sera exibida avisando que € a primeira vez que o software é
executado e é necessario configura-lo. Para configura-lo, clique no botéo “Sim”.

Seja bem vindo!

Se vocé estd vendo esta mensagern & por que o E-Port
estd sendo executado pela primeira vez ou entdo o
mesmo foi desconfigurado.

Apds clicar em Salvar, o sistema necessitara ser
reiniciado para que se faga as devidas atualizagées.

C LI E N T Para configurar o sisterna cliqgue em avangar

& Fechar assistents Woltar | Avangar |

74 Iniciar ol - BAerat

A tela de boas vindas € exibida conforme acima. Clique no botdo “Avancar”.
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—

Dados

Por favor selecione qual o tipo de acesso ao banco de
dados que deseja realizar.

- Selecione a opgdo LOCAL caso o banco de dados esteja
instalado neste mesmo computadaor,

- Selecione REMOTO se o banco de dados que wocé
acessard estd ern umn servidor remoto da rede onde
outros computadores acessardo pela rede.

% Local
Local do banco de dados
Cihvarquivos de prngramas\Sintesﬂ&\han:a Procurar... |

CLIENT BeSs

IF do servidor Local fisico do banco de dados

2010 M I

& Fechar assistents | Vaoltar

%% Iniciar o e @ ot &0 % o
Escolha instalagdo “Local” (somente um microcomputador executando o sistema) ou
“Remoto” (para 2 ou mais microcomputadores executando o sistema).

Caso escolha “Local”, clique em “Avancar”, ja que o instalador j& configura o endereco
padrdo* do banco de dados.

Caso escolha “Remoto”, insira no campo “IP do servidor” o endereco IP do
microcomputador onde se encontra o servidor do sistema e no campo “Local fisico do
banco de dados”, insira o endereco completo do banco de dados no servidor, por
exemplo, “C:\Arquivos de Programas\Sintesoft\Banco de dados\DB.GDB”. Clique em
“Avangar”.

*Caso tenha escolhido outro local, diferente do padrdo da instalagdo nas telas anteriores,

clique no botdo “Procurar” e selecione o local correto do arquivo de banco de dados, o
arquivo DB.GDB.

Revisdo: 28/10/2010 7
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Atualizacdes

Vocé deseja que ao inicializar o programa abra uma
notificac8o de novidades?

E recomendavel o uso desta opcdo pois o sisterma o
manterd informado sobre atualizaglies de sequranca,
atualizagies de customizagdes e também suporte anline.
Caso ndo prefira deixar configurada esta opcdo, tais
informagides poderdo ser acessadas clicando em Ajuda e
depois © que hd de novo? (requer conexdo com a
internet)

C LI E N T " &im, desejo manter-me informado
* MEo

& Fechar assistents | Vaoltar

%% Iniciar o E B E-rort

Clique na caixa de opcdo “Sim” caso deseje receber novidades sobre o sistema
diretamente na tela de operacédo ou clique na op¢éo “N&o” (padréo), caso ndo deseje
receber informaces sobre o sistema diretamente na tela do software. A opgéo “Sim”
necessita de conexdo do microcomputador a Internet, ja o opcdo “N&ao” nao necessita de
qualquer conexdo a Internet.

Revisdo: 28/10/2010 8
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Configuracgoes Gerais

Vocé deseja habilitar o contrale de cargas e materiais na
tela de movimentagio (Entrada/Saida) do sisterna?

 sim @ Mo

Selecione o nimero da portaria.

Esta opgdo faz com que mesmo usando o mesmo banco de
dados, duas portarias possam controlar
independentements as movimentagdes no sistemna.

CLIENT EEESEE
2010

& Fechar assistents | Vaoltar

74 Iniciar =l B erot
Conforme imagem em destaque acima, clique na opgéo “Sim” para habilitar o controle
de cargas no sistema ou “Nao” para desabilitar este controle. No campo “NUmero da
portaria”, digite o nimero da portaria onde o software esté instalado. Esta opgao
objetiva separar os controles entre portarias, principalmente onde o cliente opta em
instalar um banco de dados Unicos para controlar 2 portarias independentes, por
exemplo, uma portaria social e uma portaria de servico com o banco de dados
localizado na administracdo da empresa ou condominio, por exemplo.

Revisdo: 28/10/2010 9
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Imagens

Wocé deve selecionar o local onde serdo salvas as
imagens das cimeras instaladas no computadar.

Caso vocé tenha mais de uma cdmera instalada no
computador, o sistema tem 3 opgdo de configurd-las para
cadastro de pessoas e ou também como para fotografias
de docurnentos, basta selecionar a c8mera que deseja
usar para cada situagio,

Local das imagens & salvar

!C:\APQUIUOS DE PROGRAMAS\SINTESOE S ‘/Prncur’ar

- Camera
CLIENT g |
2 0 1 0 Documento: | |

& Fechar assistents | Vaoltar

74 Iniciar ol - BAerat
Cligue no botédo “Procurar” destacado na imagem acima para localizar o local onde
deverdo ser salvas as fotos do rosto e/ou documento capturadas com o sistema durante a
sua operacdo. Caso deseje manter o local padréo escolhido pelo software para
armazenamento das imagens, clique no botdo “Avancgar”.
Os campos “Foto” e “Documento” se referem a escolha da camera utilizada para a
captura da foto do rosto e do documento do visitante, respectivamente, sendo que o
nome de cada cdmera compativel com o sistema e instalada no microcomputador
aparecera nos campos acima, bastando selecionar a desejada. O sistema aceita a mesma
camera para a foto do rosto e do documento ou cameras diferentes para estas fungdes.
Cligue no botéo “Avancar”.

Revisdo: 28/10/2010 10
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=
—

Logotipo

Selecione o local onde estd salvo o logotipo de sua
EMmpresa, pois 0 Mesma serd impresso em alguns
relatérios, Para uma melhor visualizagdo de seu logotipo,
& recomenddvel que o mesmo tenha as dimensdes de
1lz0x100.

Mome de sua empresa

PSIM [ —
CLIENT |
2010

m Fechar assistente | Valtar Avangar

%% Iniciar o e @ ot &0 % o
Digite 0 nome da empresa usuéria do sistema no campo “Nome de sua empresa” e, caso
deseje, cliqgue em “Procurar” para selecionar o logotipo da empresa para exibigdo no
sistema. Clique no bot&o “Avancar”.

|

.,
=

Pronto!

Seu sistema terminou de ser configurado e estd pronto
para ser executada,

Se wocé deseja personalizar o sisterna basta logar-se no
programa e clicar no menu Configuracies, selecione a
opgo ConfiguragBes Gerais, apds aberto clique na guis
Customizagfies e configure cada tela do sistermna ao seu
gosta,

Caso haja urma modificag8o que deseja fazer e que ndo

hd no sistermna, entre em contato conosco clicando no
menu Ajuda na tela principal do sisterna.

' LI E N I Cligue em Ok para reiniciar o programa e salvar as
configuragies que vocé realizou,

& Fechar assistents | Waltar

‘4 Iniciar e & B Erat )0 % 15

A configuracéo inicial do sistema foi concluida. Clique no botéo “Finalizar”.
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Pronto!

Seu sisterna terminou de ser configurado e estd pronto
para ser executada,

Se vocé deseja personalizar o sistema basta logar-se no

= : — ]
Alteragoes feitas com sucesso [5| b guia
0 seu

Alteragdes salvas com sucessa,

oo deve reiniciat o programa para que as alkeraciies tenham efeito, 5 199
Cligue em ok para finalizar e Fechar o programa. o)

s

& Fechar assistents | Vaoltar Finalizar @ |

%4 Iniciar o e @ ot €05 iz
A tela acima sera exibida destacando a caixa de dialogo “Alteracdes salvas com
sucesso. Vocé deve reiniciar o programa para que as alteracdes tenham efeito. Clique
em ok para finalizar e fechar o programa.”. Clique, entéo, no botédo “OK”.

24 Iniciar =8
O software foi instalado. Na tela acima em destaque o icone do sistema criado na area
de trabalho do microcomputador.

Revisdo: 28/10/2010 12
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Iniciando o sistema

Ha 2 formas de se iniciar o sistema, através do icone da area de trabalho ou do icone
localizado no menu iniciar.

Utilizando o icone da area de trabalho

+s Iniciar ol

Conforme imagem acima, o icone da area de trabalho tem o titulo de Sintesoft PSIM
Client 2010. Para abrir o sistema € necessario duplo clique do mouse ou botéo direito do
mouse e escolher a opcao abrir.

Revisao: 28/10/2010 13
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V4 Iniciar = 85 e
Dar duplo clique do mouse ou clicar com o botéo direito do mouse e escolher a op¢ao
abrir.

-

___p—— versiomrial __|

ﬁ " PSIM CLIENT
2010

@

Ususrio
Senha

2 Iniciar “ €@ |@eron

Digitar o nome de usuario e senha para acesso conforme tela abaixo.

Revisdo: 28/10/2010 14
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-~

e Versao Trial |
PSIM CLIENT
2010

s @ -

V4 Iniciar. €@ | @erort

Digitar o nome de usuario fornecido pelo administrador de seu sistema. Caso o S|stema
esteja instalado como versdo demonstrativa, deve-se utilizar o nome de usuéario
ADMIN.

P .
Versao Trial |

L 4] PSIM CLIENT

&

'lmclar P E @ & ot 0 % 3
Digitar a senha fornecida pelo administrador do sistema. Caso o sistema esteja mstalado
como versdo demonstrativa, deve-se utilizar a senha MASTER. A senha digitada ndo é
Revisdo: 28/10/2010 15
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exibida e o local de digitacdo é preenchido com sinais de interrogacdo (?), por questdes
de seguranca.

Portaria - ADMIN

Cadastro  Entrada [ Saida Relatérios Configuragiies Ajuda  Sair

FPSINTE SOFT

| 18:2354 | 19/10/2010 | Sinlesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN

‘4 Iniciar e & & E-Port - ADMI

Caso a senha seja aceita, o sistema é aberto conforme tela acima.

Utilizando o menu iniciar

Revisdo: 28/10/2010 16
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74 Iniciar ol

Para abrir o sistema através do menu iniciar, siga 0s passos abaixo.

[ usuario

I Internet ) Meus documentos
Internet Explorer

. . [ bDntumentns recentes F

f ) Email

Cutlook Express ‘9 BN s e
-’} Minhas misicas
a‘ Meu computador
g Meus locais de rede

@ Painel de controle

e. Definir acesso & padries do
prograna

% Impressoras e aparelhos de
: Fax

@ Ajuda e suporte
p Pesquisar

Todos os programas D 77 Executar...

74 Iniciar fi25
Cligue no menu iniciar, serd entdo exibido um menu de itens conforme acima. O estilo
do menu varia de acordo com a versdo do Microsoft Windows instalada.

Revisdo: 28/10/2010 17
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=Y usuario
g Internet ) Meus documentos

Internet Explorer
&% Catdlogo do Windows

% Email o P
f ; Guitlook Express @ Definir acesso e padréies do programa
% windows Update

@ Acessorios

) Firebird 2.1 (Win32)

IF) Inicializar
@ Jogos

Assisténcia remota

-
& Internet Explorer

@ CQutlook Express

&) Windows Media Player
3 \ifindows Messenger
Q wiindows Meovie Maker

I ems

Todos os programas B @ Sintesoft PSIM Client 2010

id Iniciar

=Y usuario
g Internet ) Meus documentos

Internet Explorer
&% Catdlogo do Windows

% Email o P
f ; Guitlook Express @ Definir acesso e padréies do programa
% windows Update

@ Acessorios

) Firebird 2.1 (Win32)

IF) Inicializar
@ Jogos

Assisténcia remota

-
& Internet Explorer

@ CQutlook Express

&) Windows Media Player
3 \ifindows Messenger
Q wiindows Meovie Maker

I ems

Todos os programas B

Sintesoft PSIM Client 2010
&) sSintesoft PSIM Client 2010 na Internet
id Iniciar

Cligue no item Sintesoft PSIM Client 2010 conforme imagem acima.

Revisao: 28/10/2010 18
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-~

___ p——  versdoTrial __|
~ PSIM CLIENT
2010

&

‘4 Iniciar “ €@ |@eron

Digitar o nome de usuario e senha para acesso conforme tela abaixo.

PSIM CLIENT
BTZOT0

' Iniciar

Revisdo: 28/10/2010 19
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Digitar o nome de usuario fornecido pelo administrador de seu sistema. Caso o0 sistema
esteja instalado como versdo demonstrativa, deve-se utilizar o nome de usuério
ADMIN.

N

___p—— versioTral __|
| PSIM CLIENT
M= §

hihs B o

74 Iniciar =N & cFort
Digitar a senha fornecida pelo administrador do sistema. Caso o0 sistema esteja instalado
como versdo demonstrativa, deve-se utilizar a senha MASTER. A senha digitada ndo é
exibida e o local de digitacdo é preenchido com sinais de interrogacéo (?), por questdes
de seguranca.

Revisdo: 28/10/2010 20
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Cadastro  Entrada | Sal Relatd

FJPSINTE SOFT

| 18:23:54 | 19/10/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN \

74 Iniciar Lo - & E-Fort - apMIM

Caso a senha seja aceita, 0 sistema é aberto conforme tela acima.

Revisdo: 28/10/2010 21
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Cadastro

O cadastro de visitantes pode ser feito diretamente pelo icone de entrada/saida, o que
facilita o controle o operador, ja que utiliza apenas um icone para esta operacao.
Embora seja possivel cadastrar o visitante pelo botdo “Cadastro”, recomendamos
utilizar a opgéo “Entrada/Saida”. Os passsos a seguir para efetuar o cadastro séo
fornecidos abaixo.

Cadastro simples com foto do rosto

Portaria - ADMIN

Cadastro  Entrada J Saids  Relatdrios ConfiguracBes Ajuds  Sair

FPSINTE SOFT

[ 128630 | 1911072010 |  Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN

74 Iniciar S - E-Port - ADMIN

Clicar no botdo Entrada/Saida conforme destaque acima ou pressionar a tecla F3 do
teclado.

Revisdo: 28/10/2010 22
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Cadastro  Enkrada / Saida  Relatdr Configuras Sait

L] P SINTE SOFT

F2 F3 F4 F6 F7 Fi2 ESC

¥ RG (F3) ¥ CPF (F10) ¥ PLACA [F11) ¥ CARTAO (F12)

"Verificar por

RG

| 80| @]

| 1257:16 | 1971072010 Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN

s Iniciar o -] B E-Fort -

Digitar 0 RG ou CPF do visitante

Portaria - ADMIN

Cadastro  Entrada } Saida  Relator Configuract Sair

] P SINTE SOFT

Sair

F2 F3 F4 F6 F7 F12 ESC

Confirmacgao

Yerificar pol
{'7 RG (F3) )  Cadastro ndo localizado [CARTAO (F12)
| |4 ) S|
7
"G Deseja efetuar um novo cadastro
T ] o | ] @ s

rCadastros enCOTOrE

Mome RG

| 125783 | 1sm02000 Sintesoft PSIM - Client | Usuario: ADMIN \

i« Iniciar. =8 & E-Port - ADMIY RO % 1zs7
Caso o visitante ndo esteja cadastrado, sera exibido o aviso “Cadastro ndo localizado.
Deseja efetuar um novo cadastro?” conforme acima. Para completar o cadastro do
visitante, clique no botéo “OK”. Caso deseje cancelar o cadastro, clique no botéo
“Cancelar”.
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FPSINTESOFT

Excluir  Howo
Dadns Pessoais Docurnento Crachd Fixo Velculos Autorizaglies
Tipo de cadastro
[ -
Naorme
R.G, drgdo Emissar
CPF Telefone Celular
Enderego
Empresa Departamento
Fz F2
Observagies
\@ Foto
Ultima entrada
Uiy Wincular imagern ao cadastro: '
¢
Data Haora i
12:58:04 1971072010 Sintesoft PSIM - Client Usuario: ADMIN

p——————— gy
i5 Iniciar = e B E-Fort - DM

Caso tenha aceitado o cadastramento do visitante, sera exibida a tela acima. Clique no
menu “Tipo de cadastro”, entdo siga 0s passos abaixo.

FPSINTESOFT

Exduir  Hove  gleerar  Impr

Dadns Pessoais Docurnento Crachd Fixo Velculos Autorizaglies

Tipo de cadastro

ALUNG
CLIENTE

CONDGMING
EXPORTADCR
FORNECEDOR
FUNCIONARIO
PACIENTE

PRESTADOR DE SERVICO v

Empresa Departamento
Fz F2

Observagies

\@ Foto

Wincular imagern ao cadastro: '

Ultima entrada
Visitado

Data Haora

12:58:22 1941072010 Sintesoft PSIM - Client Usuario: ADMIN
—_——

i5 Iniciar = e B E-Fort - DM ;
No menu aberto conforme imagem acima, clique no tipo de cadastro, que pode ser, por
exemplo, “VISITANTE”.
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Dica: ao clicar na primeira letra do tipo escolhido ¢ exibido diretamente 0 nome, por

exemplo, ao clicar na letra V, o tipo “VISITANTE” é automaticamente selecionado.

- N T i g

FPSINTESOFT

VISITANTE

Hova glterar T

Dadns Pessoais Docurnento Crachd Fixo Velculos Autorizaglies

Tipo de cadastro

Naorme

R.G, Argdo Emissor
707070701

CPF Telefone Celular
Enderego
Empresa Departamento

Fz Fz

Observagies

@ Foto

Wincular imagern ao cadastro: '

Ultima entrada
visitado

Data Haora

[ 125833 | 19/10/200 Sintesoft PSIM - Client [ Usuario: ADMIN

VISITANTE

Dados Pessoais Docurnento Craché Fixo Veiculos Autorizages

Tipo de cadastro

WISITANTE -
anie :

FULAMO D& SILMA

R.G. dragio Emissor

707070701

CFPF Telefone Celular

Enderego
RUA DAS FLORES, 100

Empresa Departamento
Fz EZ

Observagies

Ultirna entrada

Wisitado " .
— Vincular imager ao cadastro: '

Data Hara

125914 1941072010 Sintesoft PSIM - Client Usudrio: ADMIN

P ——
‘s Iniciar

Revisdo: 28/10/2010 25
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Preencha os demais dados conforme imagem acima ou de acordo com as especifica¢des
de campos a serem preenchidos fornecida pelo administrador do sistema. Preste aten¢do
na tela abaixo para o preenchimento do campo empresa.

- |

F aria - ADMIN

FPSINTE SOFT

VISITANTE

Excluic  Howo Alterar

Dados Pessoais Docurnento Crach4 Fixo Weiculos Autorizacles

Tipo de cadastro

VISITANTE -
Mome §

FULANG DA SILVA

R.G. Qr_géu Emissor

707070701

CPF Telefone Celular

Endereco
RUA DAS FLORES, 100

Empresa Departamento

F2

Observagles

!\ﬁl Fato
Ultima entrads

visitado Wincular imagem ao cadastro: '

Data Haora

[ 125949 | 19/10/2010 | Sintesoft PSIM - Client [ Usuério: ADMIN

‘s Iniciar e E-Port - ADMIN 4' 0 %
Clique no menu empresa e pressione F2 de seu teclado ou clique sobre no botéo F2
conforme destaque acima.

Revisdo: 28/10/2010 26
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FJPSINTE SOFT

Hawva Blezrar Iy

Pesquisa de Empresa

Mome da Empresa

-
B

200
[

Enderego

RUA DAS FLORES,

Empresa

Observagies

@ Fota | ‘

~Ultirna entrada
Visitado

Data
T

Hara

Vincular imager ao cadastro:

[ |L-\Z

| 125988 | 1sn02000

‘s Iniciar

Sintesoft PSIM - Client |

o - -Port - ADMIN

A tela em destaque acima sera aberta. Siga 0s passos a segulir.

Usudrio: ADMIN

VISITANTE

Dadas Pessoais | Documento ‘ Crachd Fixo | Welculos | Autorizagiies ‘

FPSINTE SOFT

Tipo de cadastro

FULAMO DA SILVA

-------------------- — Pesquisa de Empresa

Mome da Empresa

[FS INFORMATICA|
L

| B

RG.
[Fo707070L

Observagies

@ Foto | ‘

~Ultima entrada
Visitado

Data
T

Wincular imagern ao cadastro:

[ e

130027 | 19n0/2000 0

' Iniciar

Sintesoft PSIM - Client |

o & E-Port - ADMIN

Usuario: ADMIN

)0 % 1mm

Digite 0 nome da empresa do visitante e clique no botdo “OK”. Caso a empresa ja esteja
cadastrada seré exibida e selecionada automaticamente, caso nao esteja cadastrada o
pressionar do botdo “OK” fara o cadastro da empresa no sistema.

Revisdo: 28/10/2010
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FPSINTE SOFT

VISITANTE

Excluir  Howe  @lerar I

Dados Pessoais Docurnento Craché Fixo Veiculos Autorizages

Tipo de cadastro
WISITANTE -

Home
FULANO D& SILVA

R.G. dragio Emissor

707070701

CFPF Telefone Celular
Enderego

RUA DAS FLORES, 100

Empresa Departamento
FS INFORMATICA Fz F2

Observagies

|

Ultirna entrada

Wisitado " .
Vincular imager ao cadastro: '

Data Hara

1941072010 Sintesoft PSIM - Client

:

FPSINTE SOFT

VISITANTE

Hove flterar  Imp

Dados Pessoais Docurnento Crach4 Fixo Weiculos Autorizacles

Tipo de cadastro

VISITANTE -
Marme

FULANG DA SILVA

R.G. Qrgéu Emissor

707070701

CPF Telefone Celular

Endereco

RUA DAS FLORES, 100

Ermpresa Departamento

[FS INFORMATICA Fz F2
Observagles

TESTE DE CADASTRO

Inicializando cdmera...

Ultima entrada
Visitado Vincular imagern ao cadastro; '

' ¢
Data Haora

13:01:40 19/10/2010 Sintesoft PSIM - Client Usuario: ADMIN
p——

+2 Iniciar ADMIN
Para capturar a foto do visitante, clique no botéo “Foto” conforme imagem acima e siga
0s procedimentos abaixo.
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Portaria - ADMIN

Cadastro

Entrada |

FJPSINTE SOFT

VISITANTE

IDadns Pessoais ‘ Documento | Crachd Fixo

Tipo de cadastro
| visITANTE

Marme
|FUL.QNO DA SILVA

R.G. rgdo Emissor
[zo7o7o701 ][ ]

CPF Telefone Celular
[ J ] Il
Endereco

|RUA DAS FLORES, 100

Ermpresa
!FS INFORMATICA

Departamento
Jrze [

Observagles
’TESTE DE CADASTRO ‘

Ultima entrads

@ Foto H ‘
Wisitado

| | Vincular imagern ao cadastro;

Data

[ 131226 |

1971072010 |

Sintesoft PSIM - Client | Usudria: ADMIN \

/4 Iniciar

Apbs concluir o cadastramento, clique no botdo “Salvar” conforme imagem acima.

=& B E-port - ADMIN

Portaria - ADMIN

Cadastro  Entrada } Saida  Relatéri Configuragies  Ajuda Sair

FPSINTE SOFT

VISITANTE

Dados Pessoais | Documento ‘ Crachd Fixo

Tipo de cadastro
VISITANTE

5]
MNaorme

FULAND DA SILVA |

R.G.

Argdo Emissar

707070701

CPF

Telefone

Celular

Enderego

‘RUA DaS FLORES, 100

Empresa

Departamento

FS INFORMATICA

JFz |

Observagies

FESTE DE CADASTRO

@ Foto | ‘

Ultima entrada
Visitado

Data

Wincular imagern ao cadastro:

[ 131226 | 19m02000

/4 Iniciar

Ao clicar no botdo foto, a camera sera li

Sintesoft PSIM - Client

3 -] & E-Port - ADMIY

Usudrio: ADMIN \

gada e a imagem sera exibida na tela do

sistema. Para gravar a foto, basta clicar novamente no botdo “Foto” (apenas 1 clique).
Observe o item “Entrada/Saida” deste manual para prosseguir com a entrada do
visitante ap0s o cadastro.
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Alteracdo de cadastro

Portaria - ADMIN

Cadastro  Entrada J Saids  Relatdrios  ConfiguracBes  Ajuds  Sair

d £ .. .. T JPSINTE SOFT

Cadasto Entrad:

| 1256:30 | 197102010 | Sintesoft PSIM - Client | Usuério: ADMIN \

V4 Iniciar o - B £-port - ADMI 0
Clique no botéo “Por Nome” conforme imagem acima para pesquisar o cadastro a ser
alterado.
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Portaria - ADMIN

Cadastro  Enfrada [ Saida  Relatdrios Configuracties Ajuda Sair

FJPSINTE SOFT

Pesquisa

Pesquisar por cadastro IPesquisa por cracha’sl Pesguisar por veicu\osl Tabela de cadastros |
Nome
[~ Exibir movirentagio de todos os locais
Crachd Fixo Home En |Data |Chegada Entrada Salda Local
<3 ) ) a8 m) L]
Movo Cadastro % Mova Entrada / Saida

| 20:55:57 | 24/1072010 Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN

A tela de pesquisa conforme imagem acima sera aberta.

Portaria - ADMIN

Cadastro  Entrada } Saida  Relatérios  Corfigurasfes Ajuda Sair

FPSINTE SOFT

Pesquisa

Pesquisar por cadastro IPesqulsa por cr’acha’sl Pesquisar por veicu\osl Tabela de cadastros |

Nome
!FLILANO| ‘

[~ Exibir movirmentacdo de todos os locais

Mome En |Data |Chegada Entrada Saida Local

Craché Fixo

[ine

% Mova Entrada / Saida

=] | i

Movo Cadastro

|~

| 205615 | 24/10/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN \

/4 Iniciar

Digite 0 nome do cadastrado que deseja alterar os dados
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Port MIN

Cadastro  Entrada f Saida Rela

ios: Configuraciies  Ajuda Sair

FJPSINTE SOFT

Pesquisa

Pesquisar por cadastro | Pesquisa por crachas I Pesquisar por ve\'culosl Tabela de cadastros |
Kame

FULaNG| |

L I~ Exibir rovimentagio de todos os locais
|Crachd Fixo |Marne |En‘ Data ‘Chegada Entrads Saida Local

<3/ B <) L]

Novo Cadastro % Mova Entrada / Saida

24710/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usuério: ADMIN \

| 205631 |

R0
que

'4 Iniciar g ]
Conforme imagem em destaque acima, dé duplo clique do mouse sobre 0 nome
deseja alterar os dados

Portaria - ADMIN
Cadastro  Enfrada [ Saida  Relatdrios  Configur

sida  Por Mome

VISITANTE

| Documenta ‘ Cracha Fixo

Dados Pessoais:

Tipo de cadastro
| VISITANTE

Marne
[FULANG D& SILUA

-

R.G.

dragio Emissor

[7o7070701

CPF

Telefone

Celular

Enderego

[RUA DAS FLORES, 100

Empresa

Departamento

{FS INFORMATICA

| F2

Observagies

F’ESTE DE CADASTRO

@ Fota | ‘

Ultirna entrada

Wisitado " .
Vincular imager ao cadastro:
[CICLANO SANTOS | I
r1584.bmu
Data Hara
119/10/2010 | [13:30:220

| 20:56:43 |

+4 Iniciar

A tela de cadastro sera aberta conforme acima.

2471072010

| Sintesoft PSIM - Client

Revisao: 28/10/2010

Usudrio: ADMIN




Portal MIN

Cadastro  Enkrada [ Saidz  Relstdrios Configuracties  Ajuda Sair

Manual de uso PSIM Client 2010

VISITANTE

P lDadns Pessnais; ‘ Documento | Crachd Fixo

Tipo de cadastro

|visITANTE

Mame
L [FULANG DA SILVA
R.G.

Grgdo Emissor

[Fa7o7o7od ] ]

CPF

Telefone Celular

Endereco

[RUA DAS FLORES, 100

Ermpresa

Departamento

[F5 INFORMATICA

[Fz [

Observagles

’TESTE DE CADASTRO

FJPSINTE SOFT

@ Fato | ‘

Ultima entrads
Wisitado

|CICLANO SANTOS

Data

Haora

[19/10/2010

| 13:30:21 |

Vincular imagern ao cadastro;

4584 bmp

| 205700 |  24m10/2000 |

Sintesoft PSIM - Client |

Usuério: ADMIN \

terar” conforme destaque na imagem acima.

ios  Corfiguracdes  Ajuda Sair

VISITANTE

Pl| Dados Pessoais | Documento ‘ Crachd Fixo

Autorizaglies

Tipo de cadastro

VISITANTE

MNaorme

FULAND DA SILVA

e

R.G.

Argdo Emissar

707070701

CPF

Telefone Celular

Enderego

RUA DAS FLORES, |

Empresa

Departamento

FS INFORMATICA

| F2

Observagies

FESTE DE CADASTRO

Cadastro de Pessoas

FPSINTE SOFT

@ Foto | ‘

Ultima entrada

Visitado

[CICLANO SANTOS

Data Haora

119/10/2010 |raisaiza |

Wincular imagern ao cadastro:

4584.brmp

| 205738 | 2amo02000

/s Iniciar

Altere os dados que acha

Revisao: 28/10/2010

Sintesoft PSIM - Client |

y]

I necessario

Usuario: ADMIN




Portal MIN

Cadastro  Enkrada [ Saidz  Relstdrios Configuracties  Ajuda Sair

Manual de uso PSIM Client 2010

VISITANTE

P I Dados Pessoais ‘ Documento | Crachd Fixo

Tipo de cadastro

| visITANTE

Marme
L |FUL.QNO DA SILVA
R.G.

rgdo Emissor

[zo7o7o701

CPF

Telefone

Celular

Endereco

[RUA DAS FLORES, |

Ermpresa

Departamento

[FS INFORMATICA

Jrz [

Observagles

’TESTE DE CADASTRO

FJPSINTE SOFT

@ Fato | ‘

Ultima entrads

Visitado

[cIcLano sanTOS

Data Hora

[19/10/2010 | 13:30:21 |

Vincular imagern ao cadastro;

4584 bmp

| 205738 | 24m0/2000 |

S

Cligue no botdo “Salvar” conforme destaque na imagem acima.

Portas MIN

Cadastro  Entrada f Saida  Relstdrios  Configuracties  Ajuda Sair

Sintesoft PSIM - Client

VISITANTE

F I Dados Pessoais ‘ Documento | Crachs Fixo

i
Lagaff

Usuério: ADMIN \

Tipo de cadastro

| vISITANTE

Maorne

L [FULAND DA SILVA
R.G.

Qrgio Emissar

[7o7o70701

CPF

Telefone

Celular

Enderego

[RUA DAS FLORES, |

Empresa

Departamento

[FS INFORMATICA

JF2 |

Observagies

’TESTE DE CADASTRO

FPSINTE SOFT

@ Foto | ‘

Ultima entrada

Wisitado

[CICLAND SANTOS

Data Hora

[19/10/z010 | 13:30:21 |

Wincular imagerm ao cadastro:

4584.bmp

| 257:38 | 247072010 |

+s Iniciar

Ap0s salvar, clique no botdo “Sair” conforme imagem em destaque acima.

Revisao: 28/10/2010
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Cadastrar Cartao de Funcionario ou Conddémino

Portaria - ADMIN

Cadastro  Entrada [/ Saids  Relatdrios  ConfiguracBes Ajuda  Sair

FJPSINTE SOFT

| 1256:30 | 19/10/2010 | Sintesolt PSIM - Client | Usurio: ADMIN \

77 Iniciar c e 3 £-Port - ADMIN
Cligue no botdo “Por Nome” conforme imagem acima para pesquisar o cadastro a ser
alterado.
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Pesquisa
Pesquisar por cadastro IPesquisa por cracha’sl Pesguisar por veicu\osl Tabela de cadastros |
Nome
‘ [~ Exibir movirentagio de todos os locais
Crachd Fixo Home En |Data |Chegada Entrada Salda Local
&m )i )
Movo Cadastro % Mova Entrada / Saida

Usudrio: ADMIN

Pesquisa
Pesquisar por cadastro IPesqulsa por cr’acha’sl Pesguisar por veicu\osl Tabela de cadastros |
Nome
et | : s ;
[~ Exibir movirmentacdo de todos os locais
Crachd Fixo Mome En |Data |Chegada Entrada Saida Local
2T B Il &
Movo Cadastro % Mova Entrada / Saida
| 211827 | 24/10/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN \

/4 Iniciar

Digite o nome do funcionario ou conddmino que deseja cadastrar cartdo de acesso ou
alterar o numero do cartdo de acesso
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FJPSINTE SOFT

Pesquisa
Pesqguisar por cadastro I Pesquisa por crachas I Pesquisar por ve\'culosl Tabela de cadastros l
Mame
[BELT] |
I~ Exibir movimentagdo de todos os locais
Cracha Fixo Mome En| |Data ‘Chegada Entrads Saida Local
=4 ) | m) =2
7 :
Novo Cadastro Mova Entrada / Saida
| 21:16:27 |  24/10/2010 | Sintesolt PSIM - Client | Usurio: ADMIN

FPSINTE SOFT

{cONDOMINO

Autorizaglies ‘

P| gDadns Pessnais§| Documento ‘ Crachd Fixo | Velculos

Tipo de cadastro

| CONDOMING

 drodo Emissor
I |

Telefone Celular

Empresa Departamento
[ | F2

Observagies
f

| @~ | |

~Ultima entrada
Visitado
i~ | Vincular imagern ao cadastro: A
‘ I | B
Data Hora
; T
| il |
[ 211647 | 241072000 | Sinlesoft PSIM - Client | Usuario: ADMIN ‘

+5 Iniciar o e

A tela de cadastro sera aberta
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P SINTE SOFT

CONDOMINO

Pl Dados Pessnais;  Documenta Crach4 Fixo Weiculos Autorizacles : -~ 5

Tipo de cadastro

CONDOMING I+]
4 Mome
I R.G. C_’?r_géu Emissor
CPF Telefone Celular
Ender_ego )
Empresa Departamento
Fz Fz
Observagles
Lﬁl Foto
Ultima entrada
Ul_slta_c_lo Vincular imagern ao cadastro; '
Data Haora
21:16:47 24410/2010 Sintesoft PSIM - Client Usuario: ADMIN

CONDOMINO

luir Howo  glterar Imp

Pl| Dadaos Pessoais Docurnento Crachd Fixo Velculos Autorizaglies

Tipo de cadastro

f| Mome

BELTRAMNOD AMARAL

I R.G, Argdo Emissor
200222332

CPF Telefone Celular

Enderego
ALAMEDA DAS ARARAS, 23

Empresa Departamento
Fz F2

Observagies

wgl Foto

Wincular imagern ao cadastro: =y

Ultima entrada
iz tado

Data Haora

[ 2121886 | 241072010 Sintesoft PSIM - Client [ Usuario: ADMIN

y]

Os campos seréo habilitados para edi¢cdo conforme imagem acima
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‘K FJPSINTE SOFT

Logoff

MNome :
L BELTRANG AMARAL |

R.G  Grgéo Emissor
zovezzssz | ]

CPF Telefone Celular

[ | { J |

Endereco

[ALAMEDA DAS ARARAS, 23 ]
Empresa Departamento

i | | F2

Observagles

Ultima entrada
Visitado
| |

Data Haora
r 1 a
Il 11 |

rimagem ao cadastro:

FPSINTE SOFT

{ CONDOMINO

P| Dados Pessoais | Documento ‘ Crach3 Fixo | Welculos | Autorizacles ‘

[~ Cracha | [ Crachd de Panico

Nirnero Nirnero

. 0000123456789 [~ Bloqueadn | Entrads/saida automaticas [DonD123456 79k
E =
i~ Integracio com folha de pagamento | Messenger -

Codigo Matricula

[~ Habilitar PSIM Messenger

[z1:1802 | 241072000 | Sintesoft PSIM - Client

y]

Digite o nimero do “Crachd” e/ou o0 nimero do “Cracha de Panico”
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Porta MIN

Cadastro  Enfrada [ Saida Relatdrios Configuracies  Ajuds  Sair

FJPSINTE SOFT

Dados Pessoais ‘ Docurnento | Crachd Fixo Weiculos Autorizacles = o ~ o
— Crachs i Cracha de Pénico
Nirmero Nimero
i 0000123456759 I~ Bloqueads [~ Entrada/saida automdticas \00o0L2345673B
— Integragdo com folha de pagamenta [~ Messenger
Cadigo Matricula
4585 [ [™ Habilitar PSIM Messenger
| 7:1:18:02 | 24710/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usudria: ADMIN \

S

P| Dados Pessoais | Docurnento ‘ Cracha Fixn Velculos Autorizacies
~ Cracha Cracha de Pénico
Mirmero Nimero
i 0000123456789 |~ Blogueado [ Entradafsaida autornsticas /0000123456799
— Integracdo com folha de pagamenta Messenger
Codigo Matricula
4588 [ [~ Habilitar PSIM Messenger
| 211811 | 2471072000 | Sintesoft PSIM - Client | Usuario: ADMIN

/s Iniciar =€ DA

O cadastro foi salvo com os nimeros dos cartdes
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Portari. MIN

Cadastro  Enkrada [ Saidz  Relstdrios Configuracties  Ajuda Sair

FJPSINTE SOFT

Dados Pessoais ‘ Docurnento | Crachd Fixo Weiculos Autorizacles o = 5 »
[~ Crachd i Cracha de Pénico
Nirmero Nimero
i 0000123456789 I~ Bloqueado [~ Entrada/saida autornéticas 0000123456739
— Integragdo com folha de pagamenta [~ Messenger
Cadigo Matricula
4585 [ [™ Habilitar PSIM Messenger
| 211811 | 24M10/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usudria: ADMIN \

i« Iniciar E f i

il
Cligue no botdo “Sair” conforme destaque na imagem acima
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Entrada/saida

As principais formas de efetuar entrada ou saida de visitantes sdo com e sem cartdo de
acesso.

Entrada/saida sem cartao

Portaria - ADMIN

Cadastro  Entrada J Saids  Relatdrios ConfiguracBes Ajuds  Sair

FPSINTE SOFT

| 1256:30 | 197102010 | Sintesoft PSIM - Client | Usuério: ADMIN

74 Iniciar e B & E-Port - ADMIN

Clicar no botdo Entrada/Saida conforme destaque acima ou pressionar a tecla F3 do
teclado.
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Cadastro  Enkrada / Saida  Relatdr Configuras Sait

L] P SINTE SOFT

F2 F3 F4 F6 F7 Fi2 ESC

¥ RG (F3) ¥ CPF (F10) ¥ PLACA [F11) ¥ CARTAO (F12)

"Verificar por

RG

| 80| @]

|13-1s-1s | 1971072010 Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN \

s Iniciar ‘E @ & E-Fort - apMIM

A tela de verlflcagao sera aberta conforme imagem acima.

Portaria - ADMIN

Cadastro  Entrada } Saida  Relatérios  Corfigurasfes Ajuda Sair

FPSINTE SOFT

Yerificar por
’]7 RG (F3) ¥ CPF(F10) v PLACA (F11) W CARTAO [F12)

RG

[Fo70 | Eok ESalr

Cadastros encontrado:

3 DA STLY 707070701

| 131848 | 19/1022000 Sintesoft PSIM - Client | Usuario: ADMIN \ Cadastio de Pessoas

‘s Iniciar € @ & E-Port - ADMIY st )
Dlglte 0 RG do visitante. Conforme 0 numero de verificacdo for sendo dlgltado 0
sistema exibe os cadastrados que atendem a condicao de pesquisa.
Apbs digitar, clique na tecla “enter” do teclado ou clique no botdo “OK”.
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Portaria - ADMIN

Cadastro  Enfrada [ Saida  Relatdrios Configuracties Ajuda Sair

FJPSINTE SOFT

-
Entrada - Saida
VISITANTE
Cracha Provisdrio Mome
| | F2 FULAND D& SILvA |
Hor: Data
Entrada [i3:19:21 | [t8/10/2010
~ Observaglies
TESTE DE CADASTRO
I Wisitado 1 Visitado 2
Depto: | |F2 | | Depto: | | Fz
Uisitadn:| | Fz Uisitadn:l | Fz
Telefone: Telefone!
Forma de Acesso:
(+ Pedestre F5 (" Caminhda F& (" Carro F7 i Motocicleta F&  Bicicleta F9 |
[ 1319:29 | 19/10/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN \

‘s Iniciar ‘E @ & E-Fort - apMIM

A tela de entrada/saida exibindo a foto do visitante sera aberta conforme imagem acima,
onde os dados deverdo ser digitados.

Portaria - ADMIN

Cadastro  Entrada f Saida  Relstdrios  Configuracties  Ajuda Sair

:

Cadasto

o )

>

FPSINTE SOFT

Entrada / Saids  Por Mome Agendamento

F2 F3 F4 F& F7 Fi2

Entrada - Saida
VISITANTE

Crachs Provisdrio Nome
| | F2 |FULANO DA SILVA |

Data

Har.
Entrada [13:19:21 | [t3/10/2010

[ Observagfies
TESTE DE CADASTRO

[ Misitadn 1 Misitado 2

‘Depto.: Depto.: ‘ ‘ F2
Visitado: Fz Visitadu:‘ ‘ Fz
Telefone: Telefone:

Forma de Acesso:
* Pedestre F5 (" Caminhdao F& (" Carro F7 " Motocicleta F8 ( Bicicleta F9 |

|13:19:29 | 19/10/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usuério: ADMIN \

‘s Iniciar TE @ B £-Fort - ADMIN

Cllque no campo “Depto” e cllque no botao “F2” conforme imagem acima para
selecionar o local visitado.
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Zadastro  Entrad: Corfigurasties & =1

FJPSINTE SOFT

F2 F3 F4 F6 F7 Fi2 ESC

A — —
Busca de Departamentos

Descrigdo

[ 132041 | 19710720010 | Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN

‘s Iniciar ol i B E-rort - aDMm s C) &)9 % 1320
Detalhe da selecédo de local visitado.
Clique no botdo “OK” apés selecionar o local de destino do visitante.

Portaria - ADMIN

Cadastro  Entrada f Saida  Relstdrios  Configuracties  Ajuda Sair

Cadasto

FPSINTE SOFT

F2 F3 F4 Fi FT F12
-
Entrada - Saida
VISITANTE
Crachd Provisdrio Nome
| | F2 |FULANO DA SILVA |
Haora Data
Entrada A3:19:21 | [18/10/2010
[ Observagfies
TESTE DE CADASTRO
[~ Misitado 1 Wisitado 2
Depto.: PORTARIA F2 | Depto. | | F2
‘Vis\tadu: Visitadu:‘ ‘ F2
Telefone: Telefone:
Forma de Acesso;
+ Pedestre F5 (" Carninhdo F& (" Carro F7 " Motocicleta F& ( Bicicleta F9 |
| 12:2053 | 19/10/2010 |  Sintesoft PSIM - Client | Usuério: ADMIN \

'# Iniciar TE @ B £-Fort - ADMIN

Clique no campo “Visitado” e cllque no botao “F2” para selecionar o visitado de
destino.

Revisao: 28/10/2010 45



Manual de uso PSIM Client 2010

Ajuda Sair

FJPSINTE SOFT

F2 F3 F4 F6 F7 Fi2 ESC

A — —
Busca de Pessoas

Pesguisa por Nome, Enderego e Telefone

c | ok

[~ Somente visitantes permanentes autorizados

—

Mome Rua
— CICLANO SANTOS
—

| 132304 | 19/10/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN

74 Iniciar = B E-Part - ADMIN

Detalhe da selecéo de visitado.

Escolha na lista 0 nome da pessoa visitada ou utilize o campo de pesquisa para filtrar
por nome, endereco ou telefone do visitado. Apos, clique no botdo “OK”.

Portaria - ADMIN

Configurachies  Ajuds  Sair

FJPSINTE SOFT

F2 F3 F4 F& Fr F12 ESC

-
Entrada - Saida
VISITANTE
Crachs Pravisdrio Name
[ | F2 [FULANO DA SILVA |
Hora Data
Entrada f3izz:31 | [19/10/2010
 Observaces
TESTE DE CADASTRO
~ VMisitado 1 [ Wisitado 2
Depto.: FORTARILA (F2 | Depto.: | | F2
visitada: CICLANO SANTOS Fz | visitada: | 2
Telefone: Telefone:
“Forma de Acesso:
"{’3‘ Pedestre FS (" Caminhdo F& (" Carro F7  Motocicleta F&8  Bicicleta F9 |
| 132321 | 19/10/2010 | Sintesolt PSIM - Client | Usurio: ADMIN \

"4 Iniciar ZE B @crot-aomm
Caso haja mais de um visitado como destlno repita os passos de selecdo de V|S|tado nos
campos em destaque na imagem acima.
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Portari. IN
Cadastro  Entrada [ Sai

Relatdrios  Configuracties  Ajuda

Sair

F7

ESC

FPSINTE SOFT

F4 F6

Entrada - Saida
VISITANTE

Crachd Provisorio

F2 F3

MNome
| F2 |FULANO DA SILVA |

Hora Data
Entrada [3:22:31 | 19/10/2010
[ Observagfies

TESTE DE CADASTRO

[~ VMisitado 1 Misitado 2
Depto.: PORTARIA F2 | Depto: | F2
visitado: CICLANO SANTOS (F2 | wisitado: | F2
Telefone: Telefone:
" Motocicleta FB ¢ Bicicleta F9 |

Forma de Acesso:
* Pedestre F5 (" Caminhdao F& (" Carro F7

Ususrio: ADMIN \

| 132345 | 19n072010 | Sintesaft PSIM - Client
o B B E-Port - ADMIN -

+a Iniciar
Clique no botéo “Salvar” em destaque na imagem acima.

Entrada/saida com cartao

Revisao: 28/10/2010
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Cadastro  Entrada [ 3 Relatdrios  Configuraglies Ajuda  Sair

FJPSINTE SOFT

| 1256:30 |  19/10/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usudria: ADMIN \

/s Iniciar = 8 B & Port - ADMIM
Clicar no botéo Entrada/Saida conforme destaque acima ou pressionar a tecla F3 do
teclado.

Portaria - ADMIN :

Cadastro  Enfrada [ Saida  Relatdrios Configuracties Ajuda Sair

FJPSINTE SOFT

¥ RG (F3) ¥ CPF (F10) ¥ PLACA [F11) ¥ CARTAO (F12)

(Verificar por

RG

| 80| @]

[ 131818 | 191072010 | Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN \

‘4 Iniciar SN & E-Fort - apMIM (C:)

A tela de verificagdo seré aberta conforme imagem acima.
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Portaria - ADMIN

Cadastro  Enkrada  Saida Relatérios CorfiguracBes Ajuda Sair

r ol ® JPSINTE SOFT

Cadastio it sida Agendamenta el Logaff Sair

F2 F3 F4 F6 F7 Fi2 ESC

"Verificar por

¥ RG (F3) ¥ CPF (F10) ¥ PLACA [F11) ¥ CARTAO (F12)

RG
[7o70 | Eok Esair

[ Cadastros encontrado:

FULANG DA SILUA 707070701

| 131846 | 1971072010  Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN \ Cadastro de Pessoas

/s Iniciar o B E-ort - A0
Digite o RG do visitante. Conforme o nimero de verifica¢do for sendo digitado, o
sistema exibe os cadastrados que atendem a condicao de pesquisa.
Apbs digitar, clique na tecla “enter” do teclado ou clique no botdo “OK”.

Portaria - ADMIN
Cadastro  Enkrada  Saida Relatérios CorfiguracBes Ajuda Sair

FJPSINTE SOFT

-
Entrada - Saida
VISITANTE
Cracha Provisdrio MHome
| | F2 FULAND D& SILvA |
Hora Dati
Entrada [13i19:21 | [L3/10/2010
~ Observaglies
TESTE DE CADASTRO
I Wisitado 1 Visitado 2
Depta.: | |Fz | Deptons | | Fz
Uisitadn:| | Fz Uisitadn:l | F2z
Telefone: Telefone:
Forma de Acesso:
(+ Pedestre F5 (" Caminhda F& (" Carro F7 " Motocicleta F&  Bicicleta F9 |
| 13:19:29 | 1941072010 Sintesoft PSIM - Client Usudrio: ADMIN

'« Iniciar. ol ) & E-Port - ADMIN
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A tela de entrada/saida exibindo a foto do visitante sera aberta conforme imagem acima,
onde os dados deverdo ser digitados.

Portaria - ADMIN

Cadastro  Entrada f Saida  Relstdrios  Configuracties  Ajuda Sair

4 m——

Cadastio Entrada / Saids  Por Mome Agendamento R

FPSINTE SOFT

F2 F3 F4 F& F7 Fi2 ESC
-

Entrada - Saida

VISITANTE
Crachsd Provisdrio Nome
Il | Fz“FULANO D& SILVA |

Hora Data

Entrada 13:30:21 | [18/10/2010
[ Observagfies
~ Visitado 1 [~ Wisitado 2

Depto.: ‘ ‘ F2 Depto.: ‘ ‘ Fz
Vis\tadu:‘ ‘ F2 Visitadu:‘ ‘ F2
Telefone: Telefone:
‘Forma de Acesso:
{(3‘ Pedestre F5 (" Caminhda F& (" Carro F7 " Motocicleta F8 ( Bicicleta F9 |

| 13:30:50 | 197102010 | Sintesoft PSIM - Client | Usuério: ADMIN \

74 Iniciar =8 & &-Fort - ADMIN
Para selecionar o cartdo a ser entregue ao visitante, clique no botéo “F2” da campo
“Craché Provisorio” conforme imagem em destaque acima.

Portaria - ADMIN
o A

Cadastro  Entrada [ 5 Configuragies  Ajuda Sair

FPSINTE SOFT

R

For Mame

Entrada / Saida

Cadastro Agendamento

F2 F3 F4 F6 F7 F12 ESC

Busca de Cartoes

Mirnero do Cartdo

| 133112 | 19/10/2010 | Sinlesoft PSIM - Client Usudrio: ADMIN

/s Iniciar S € @ Bcerot-aomm
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Na tela de selecdo do numero de cracha digite o nimero do crachéa para seleciona-lo e

habilita-lo no sistema.
Dica: digite os 6 ultimos digitos apenas quando for cracha com muitos digitos para

localizar e selecionar o cracha.

FPSINTE SOFT

F2 F3 F4 F& F7 Fi2 ESC

Busca de Cartdes

Mirnero do Cartdo

000123456789 I

—— s
—
—
—
- » =

o—
- -

-

- =i -

‘J ——
v
- ~ -~ -
| 13:31:48 | 19/10/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usuério: ADMIN

74 Iniciar ~ &3 B £-Fort - ADMIN

Cligue no botéo “OK” conforme |magem em destaque acima para selecionar o numero
do cracha.
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Portaria - ADMIN

Cadastro  Enkrada / Saida  Relal i ches  Ajuda  Sair

FJPSINTE SOFT

-
Entrada - Saida
VISITANTE
Cracha Provisdrio Mome
[0000123456789 | 2 FULANG DA SILVA |
Hora Dati
Entrada [13i30:21 | [L3/10/2010
~ Observaglies
I Wisitado 1 Visitado 2
Depta.: | |Fz | Deptons | | Fz
Uisitadn:| | Fz Uisitadn:l | Fz
Telefone: Telefone!
Forma de Acesso:
(¢ Pedestre FS ( Caminh3o F& (" Carro F7 i Motocicleta F&  Bicicleta F9 |
[ 133221 | 1971072010 Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN

&

O craché foi selecionado conforme imagem em destaque acima.

Portaria - ADMIN

Cadastro  Enkrada [ Saidz  Relstdrios Configuracties  Ajuda Sair

FJPSINTE SOFT
Logoff
F2 F3 F4 F6 F7 F12 ESC
r

Entrada - Saida

VISITANTE

Crachg Provisdrio Nome
[0000123456789 | Fz [FULANO DA SILVA |

Hora Data

Entrada [3:30:21 | [19/10/2010
 Observaces
TESTE DO SISTEMA
[ Misitado 1 Wisitado 2

|Depto.: HF2| Depto.: | F2
Wisitado: Fz Visitadn:‘ ‘ Fz
Telefone: Telefone:

Forma de Acesso:

* Pedestre FS (" Caminhdo F& (" Carro F7  Motocicleta F&8  Bicicleta F9 |

[ 13:32.44 | 19/10/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usuério: ADMIN \

/s Iniciar
Cligue no campo “Depto” e clique no botdo “F2” conforme imagem acima para
selecionar o local visitado.
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Zadastro  Entrad: Corfigurasties & =1

FJPSINTE SOFT

F2 F3 F4 F6 F7 Fi2 ESC

S -

Busca de Departamentos

Descrigdo

| ok

!lll

-

3

gy —

L

| 12:33.46 | 19/10/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN \

‘4 Iniciar ‘E @ & E-Fort - apMIM

Detalhe da sele(;ao de local V|S|tado Cllque no botdo “OK” apds selecionar o Iocal de
destino do visitante.

Portaria - ADMIN

Cadastro  Entrada f Saida  Relstdrios  Configuracties  Ajuda Sair

y ®

Cadasto Entrada / 5 For Home

FPSINTE SOFT

aida Agendamento

F2 F3 F4 Fi FT F12
-

Entrada - Saida

VISITANTE

Crachs Provisdrio MNome

!0000123456?89 | F2 |FULANO DA SILVA |

Haora Data

Entrada [13:30:21 |19f1nf201n
[ Observagfies
TESTE DO SISTEMA
[~ Misitado 1 Wisitado 2

Depto.: PORTARIA F2 | Depto. | | F2
|Vis\tadu: HFZ‘ Visitadu:‘ ‘ Fz
Telefone: Telefone:

Forma de Acesso:

+ Pedestre F5 (" Carninhdo F& (" Carro F7 " Motocicleta F& ( Bicicleta F9 |

[ 12:35:07 | 19/710/2010 |  Sintesoft PSIM - Client | Usuério: ADMIN \

'# Iniciar TE @ B £-Fort - ADMIN

Clique no campo “Visitado” e cllque no botao “F2” para selecionar o visitado de
destino.
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FPSINTE SOFT

F2 F3 F4 F6 F7 F12 ESC

Busca de Pessoas

Pesguisa por Nome, Endereco e Telefone

: o

|~ Sormente visitantes permanentes autorizados

—

MNome Rua
— CICLAND SANTOS
—

| 13:35:25 |  19/10/2010 | Sinlesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN |

V2 Iniciar S @ @ @erot-aomm 9
Detalhe da selecédo de visitado. Escolha na lista 0 nome da pessoa visitada ou utilize o
campo de pesquisa para filtrar por nome, endereco ou telefone do visitado. Apds, clique
no botéo “OK”.

Portaria - ADMIN

Cadastro  Enfrada [ Saida Relatdrios Configuracies  Ajuds  Sair

Cadastio

FJPSINTE SOFT

Entrada / Saida

F2 F3 F4 F& Fr F12 ESC

r
Entrada - Saida
VISITANTE
Crachg Provisdrio Nome
[0000123456789 | Fz [FULANO DA SILVA |
Hora Data
Entrada 313021 | [18/10/2010
 Observaces
TESTE DO SISTEMA
~ VMisitado 1 ~ Visitado 2
Depto.: FORTARILA |F2 | Depto.: | | F2
wisitadn: CICLANG SANTOS |2 visitado:| ‘ =
Telefone: Telefone:
“Forma de Acesso:
"{’3‘ Pedestre FS (" Caminhdo F& (" Carro F7  Motocicleta F&8  Bicicleta F9 |
| 13:36:10 | 19/10/2010 | Sintesolt PSIM - Client | Usurio: ADMIN \

"2 Iniciar ZE B @crot-aomm

Caso haja mais de um visitado como destlno repita os passos de selecdo de V|S|tado nos
campos em destaque na imagem acima.
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Portaria - ADMIN

Entrada / 5ai

Cadastro

FJPSINTE SOFT

F2 F3 F4 F6 F7 F12
r
Entrada - Saida
VISITANTE
Crachg Provisdrio Nome
[0000123456789 | Fz [FULANO DA SILVA |
Hora Data
Entrada [13i30:21 | [18/10/2010
 Observaces
TESTE DO SISTEMA
[ Visitado 1 Wisitado 2
Depto.; PORTARIA F2 | Depto.: | | F2
visitada: CICLANO SANTOS Fz | wisitada: | 2
Telefone: Telefone:
Forma de Acesso:
* Pedestre FS (" Caminhdo F& (" Carro F7  Motocicleta F&8  Bicicleta F9 |
[13:36:3¢ | 19/10/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usudria: ADMIN \

'4 Iniciar = 8 B &-rort - ADMIN o)

Cligue no botdo “Salvar” em destaque na imagem acima.

Entradas em aberto

E possivel acessar a lista de entradas que ainda ndo foram finalizadas, ou seja, 0s
visitantes que ainda se encontram no local.
Observe 0s passos abaixo para acessar esta funcionalidade.
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Portaria - ADMIN

Cadastro |Entrada [ s ConfiguragBes  Ajuda  Sair

FJPSINTE SOFT

| 1256:30 | 19/10/2010 | Sintesolt PSIM - Client | Usurio: ADMIN \

‘s Iniciar o - B E-pPort - ADMIN

Na tela principal do sistema, clique no menu “Entrada/Saida” conforme imagem acima
em destaque.

Portaria - ADMIN

Cadastro NEWERENREREN Relatdrios  ConfiguracBes  Ajuda  Sair

|z| Entrada | Salda por Documento ou Cracha
IEI Entrada [ Saida por Mome:

FJPSINTE SOFT

5] Carga Ctri+F3  gis

F2 1@ Entradas em Aberto

| 20:36:03 | 24/10/2010 | Sintesolt PSIM - Client | Usurio: ADMIN \
‘s Iniciar o - B E-pPort - ADMIN

No menu aberto, localize e clique no item “Entradas em Aberto”
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Cadastro  Entrada | cConfiguragiies Sait

FJPSINTE SOFT

F2

Pesquisa

Pesquisa
licampaz GERAL | Walor; | ‘

[~ Exbir movimentagdo de todos os locais Entrada g Informagies @ Imprimir |
Cracha MNome |Dala |Chegada ‘Enlrada |LDca\ ‘ Empresa
0000123456783 | FULAND DA SILVA 13/10/2000 13:30:21 PADRED FS5 INFORRA

|~
[

| 20:38:00 |  24710/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN \

+s Iniciar = B E-Part - ADMIN

Item “Entradas em Aberto” no destaque acima, onde é possivel visualizar as entradas
néo finalizadas.

Portaria - ADMIN .

Cadastro  Entrada f Saida  Relstdrios  Configuracties  Ajuda Sair

Cadastio Entrada /

Saida  PorMome Agendamento R

o )

>

FPSINTE SOFT

F2

Pesquisa

Pesguisa
’7Campo: GERAL 'I Valar: ‘ | ‘

I~ Exbir movimentago de todos os locais

|~
|

| 20:38:18 | 24710/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usuério: ADMIN \

+s Iniciar = [ E-Fort - ADMIN

Para efetuar a saida do visitante nesta tela, clique no botéo “Saida” conforme imagem
em destaque acima.
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Portari. MIN
Cadastro  Enkrada  Saida Relatérios CorfiguracBes Ajuda Sair

FJPSINTE SOFT

Entrada - Saida
VISITANTE

P
’70am Mimero do cracha Mome
[p000125456789 | F2 [FULANO DA SILVA |

E & Hora Data
Saida asi0jzoin |

Crach — Observaches
0000 | TESTE DO SISTEMA

I Wisitado 1 Visitado 2

Depto.: PORTARIA |F2 | | Depto: | | Fz

wisitado: [CICLANG SANTOS |Fz | | visitada: | | Pz

Telefone: Telefone!
Forma de Acesso:
(¢ Pedestre FS ( Caminh3o F& (" Carro F7 i Motocicleta F&  Bicicleta F9 |

L2 |
| 20:38:42 | 2471072010 Sintesoft PSIM - Client | Usudrio: ADMIN \ Cadastro de Pessoas

&

A tela de saida do visitante serd mostrada conforme imagem acima.

Portari. MIN
Cadastro  Enkrada [ Saidz  Relstdrios Configuracties  Ajuda Sair

FJPSINTE SOFT

Logaff

Entrada - Saida
VISITANTE

P
’7Cam Mimero do crachd Nome
[f000223456789 | F2 [FULAND DA SILVA |

T IE , Hara Data
Saida 24/1072010 |

Crach — Observagies
000§ [ TESTE DO SISTEMA

[ Visitado 1 Wisitado 2

Depto.: PORTARIA F2 | Depto.: | | 2

visitada: CICLANOG SANTOS F2 | wisitada: | 2

Telefone: Telefone:
Forma de Acesso:
* Pedestre FS (" Caminhdo F& (" Carro F7  Motocicleta F&8  Bicicleta F9 |

LT[ 2
| 20:38:42 |  24/10/2010 | Sintesoft PSIM - Client | Usuério: ADMIN \ Cadastic de Pessoas

/s Iniciar SN

Para concluir a saida do visitante, clique no bot&o “Salvar” conforme imagem acima.
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Informacg6es Uteis

Microsoft, Windows, Microsoft Windows ou qualquer outra marca registrada citada
neste manual sdo marcas registradas e pertencem aos seus respectivos proprietarios.
Sintesoft é marca registrada de Sintesoft Tecnologia Ltda.

Dados de Contato:

E-mail: suporte@sintesoft.com.br
Site: www.sintesoft.com.br

Telefones:

Belo Horizonte-MG: (31) 4063-9279
Brasilia-DF: (61) 4063-6121
Campinas-SP: (19) 4062-9732
Curitiba-PR: (41) 4063-8399

Porto Alegre-RS: (51) 4063-8654
Rio de Janeiro-RJ: (21) 4063-7584
Salto-SP: (11) 4021-3996

S&o Paulo-SP: (11) 4063-1364
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